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Zasady dotyczace sprzedazy badz likwidacji majgtku zuzytego

Likwidacji dokonuje Komisja Likwidacyjna powotana przez Kierownika
Jednostki, sktadajaca si¢ z trzech 0os6b — pracownikow jednostki, ktora dokonuje
oceny sktadnikow majatku ruchomego 1 sporzadza protokot zawierajacy wykaz
sktadnikéw zuzytych, ktore nalezy zlikwidowaé, a tym samym wyksiggowac
z ewidencji ksiggowej oraz sktadnikow zbednych, ktore nalezy zagospodarowac.
Sktadniki majatku ruchomego mozna uzna¢ za zuzyte gdy odpowiadaja jedne;j
z ponizszych przestanek:
a) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna,
b) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,
c) calkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,
d) sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione,
e) nie nadaja si¢ do wspolpracy ze sprzgtem uzywanym w jednostce,
a ich przystosowanie bytoby technicznie 1 ekonomicznie nieuzasadnione.
Dysponenci  sktadnikow  majatkowych  przeprowadzaja  systematyczna
weryfikacje posiadanego sprzetu. W przypadku stwierdzenia iz posiadaja sprzet
zbedny lub zuzyty skladaja wniosek do Komisji Likwidacyjnej zawierajacy
nazwe, numer inwentarzowy oraz przyczyne z jakiego wzgledu nalezy
zlikwidowa¢ dany sktadnik majatku ruchomego. Komisja moze zastrzec
konieczno$¢ zlozenia opinii eksperta o nieprzydatno$ci badz bezzasadnosci
naprawy danego mienia, w przypadku braku zastrzezenia wystarczy decyzja
Kierownika Jednostki podjeta na podstawie opinii Komisji Likwidacyjne;j.
Komisja Likwidacyjna rozpatruje ztozone przez poszczegoélnych dysponentow
sktadnikow wnioski co najmniej 2 razy w ciagu roku Na podstawie ztozonych
wnioskow oraz ogledzin Komisja Likwidacyjna sporzadza z posiedzenia
protokot w dwoch egzemplarzach (1-komisja, 1-ksiggowos¢), w ktorym
proponuje czy dany sktadnik zostanie postawiony w stan likwidacji czy nie,
oraz ktore z przedstawionych sktadnikow majatkowych nalezy uzna¢ za zbedne
1 przedstawia propozycje ich zagospodarowania. Protok6t z posiedzenia
Komisji, zawierajacy opini¢ dotyczaca sprzgtu zgloszonego przez
poszczegodlnych dysponentéw sktadnikéw majatku do likwidacji lub uznania
za zbgdny wraz z propozycja zagospodarowania przedktada Kierownikowi
Jednostki, do ktérego nalezy ostateczna decyzja o likwidacji danego sktadnika
majatku ruchomego lub sposobie jego zagospodarowania, poprzez zatwierdzenie
ztozonych propozycji lub ustalenia innych rozwiazan.



Komisja Likwidacyjna na podstawie decyzji Kierownika Jednostki w przypadku
sprzetu przeznaczonego do likwidacji 1 zatwierdzonego w protokole wystawia
dokument LT — likwidacja $rodka trwalego lub LN — likwidacja przedmiotu
nietrwatego w trzech egzemplarzach (1-komisja, 2-ksiggowos¢). Dokument ten
podpisany przez Komisj¢ wraz z zatwierdzonym przez Kierownika Jednostki
protokotem stanowi podstawe do wyksiggowania danego skltadnika majatku
z ewidencji ksiggowe;.

Likwidacji poprzez zniszczenie dokonuje powolana przez kierownika Komisja
Likwidacyjna, ktéra sporzadza protokot zawierajacy m.in.: date zniszczenia,
nazwg¢ oraz numer inwentarzowy skladnika majatku ruchomego, ktoéry
przechowuje w aktach.

W przypadku majatku zbednego Komisja moze zaproponowaé przekazanie
sktadnikow  majatkowych  innej  jednostce  organizacyjnej  gminy,
stowarzyszeniom, fundacjom lub innym osobom prawnym na ich pisemny
wniosek, ktory przechowuje w swojej dokumentacji. Jednak ostateczna decyzja
nalezy do Kierownika Jednostki, ktory opiniuje protokét Komisji. Jezeli decyzja
jest pozytywna to Komisja wystawia dokument PT — protokot przekazania —
przyjecia w czterech egzemplarzach (1-komisja , 2-ksiggowos¢, 1-otrzymujacy).
Podpisany dokument zaréwno przez strong przekazujaca jak i przyjmujaca wraz
z zaopiniowanym protokotem stanowi podstawe do wyksiggowania danego
sktadnika z ewidencji ksiggowe;.

W przypadku majatku zbednego Komisja moze zadecydowaé o jego
przeniesieniu z obecnego wydziatlu do wydzialu organizacyjnego do czasu
podjecia ostatecznej decyzji o zagospodarowaniu poszczegdlnych sktadnikow.
Komisja Likwidacyjna informuje na piSmie dysponentow poszczegolnych
srodkobw o ostatecznej decyzji dotyczacej majatku ruchomego zgloszonego
przez nich w ztozonych wnioskach — dotyczacych zaréwno sprzgtu zbednego jak
1 Zuzytego.

W przypadku zbycia majatku dokumentacja, ktéra stanowi podstawe
do wyksigegowania danego skladnika majatku z ewidencji ksiggowej stuzy
dokument LT — likwidacja $rodka trwalego lub LN — likwidacja przedmiotu
nietrwatego wystawiony na podstawie faktury sprzedazy badz aktu notarialnego.
Na dokumencie likwidacyjnym podpisuje si¢ Komisja Likwidacyjna sktadajaca
si¢ z dwoch osob: naczelnika wydziatu, ktory dokonat sprzedazy sktadnika
majatku oraz osoby wystawiajacej dokument.

Podpis Kierownika Jednostki na dowodzie LT lub LN zatwierdza decyzje
Komisji 1 jednoczesnie usunigcie — wyksiggowanie sktadnika majatkowego
z ewidencji ksiggowe;.
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