Zarzadzenie Nr 0151/182/2007
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 15 pazdziernika 2007 r.

w sprawie procedury postepowania przy udzielaniu ulg podatkowych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].

Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz art. 13 § 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz.60
z pdzniejszymi zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Procedura objete sa czynno$ci zwiazane z mozliwo$cia uzyskania przez podatnikow ulgi
w podatkach i optatach stanowiacych dochody Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny,
w formie:

1)
2)

3)

umarzania zaleglo$ci podatkowych, odsetek za zwtoke lub optaty prolongacyjne;j,
odraczania terminu ptatno$ci podatku lub zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami
za zwloke,

rozlozenia na raty zaptaty podatku lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za
zwloke.

§2

Przy realizacji procedury nalezy bezwzglednie przestrzega¢ termindw wynikajacych
z przepiséw Ordynacji podatkowe;.

§3

1. Wniosek o udzielenie ulgi moze zosta¢ ztozony przez wnioskodawce, w przypadkach

uzasadnionych waznym interesem podatnika lub interesem publicznym, do ktérych w
szczegdlnoSci mozna zaliczy¢ zdarzenia losowe, ktdre obnizyly zdolno$¢ platnicza
podatnika np. nagla chorobe, powddz, kradziez, utrate¢ mozliwosci zarobkowania, jak
rowniez sytuacje, w ktorej zaptata podatku spowoduje konieczno$¢ siggania przez
podatnika do $rodkow pomocy spolecznej, gdyz nie bgdzie w stanie samodzielnie
zaspokoi¢ swoich podstawowych potrzeb materialnych. Druki wniosku stanowia

zalacznik nr 1.
2. Do wniosku podatnik zobowiazany jest dotaczyc¢:

1)

2)

3)

o$wiadczenie o stanie rodzinnym, w ktérym nalezy w szczegdlno$ci wymienié
wszystkich cztonkéw rodziny prowadzacych wspolnie z podatnikiem gospodarstwo
domowe, stopien pokrewienstwa, wiek, wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2.
o$wiadczenie o stanie majatkowym, w ktérym nalezy w szczego6lnosci poda¢ posiadane
nieruchomos$ci gruntowe, budynkowe oraz sposob ich zagospodarowania, wg wzoru
stanowiacego zatacznik nr 2.

zestawienie miesi¢cznych dochodéw podatnika oraz cztonkéw rodziny prowadzacych
wspolne gospodarstwo domowe z tytulu: zatrudnienia, dziatalnosci gospodarczej,
umoéw zlecenia lub o dzieto, emerytury, renty, alimentow, $wiadczen rodzinnych,
stypendidw, prowadzonego gospodarstwa rolnego wraz z kserokopiami dokumentow
potwierdzajacych ich wysoko$¢, wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2.



4) w przypadku braku osiagania dochodéw — zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy
o wysokosci pobieranego zasitku lub o zarejestrowaniu jako osoby bezrobotnej bez
prawa do zasitku, decyzje OPS o przyznaniu zasitku, pomocy materialne;j,

5) zestawienie miesigcznych wydatkow ponoszonych na utrzymanie, ewentualne koszty
leczenie, edukacji dzieci itp, wraz z kserokopiami rachunkéw za ostatni miesiac
potwierdzajacych ich wysoko$¢.

. Jezeli osoba ubiegajaca sig o ulge podatkowa jest przedsigbiorca prowadzacym dzialalnos¢

gospodarcza bez wzgledu na formg organizacyjno-prawna, zobowiazana jest dodatkowo
przedtozy¢ informacj¢ o otrzymanej pomocy publicznej w ciagu 3 ostatnich lat

poprzedzajacych dzien wystapienia z wnioskiem o udzielenie ulgi podatkowej. Druk
informacji — zalacznik nr 3.

Whiosek o udzielenie ulgi podatkowej sktada¢ nalezy w sekretariacie urzedu, lub poczta.

§4

Ztozenie wniosku rozpoczyna procedur¢ wszczecia postgpowania podatkowego w sprawie
zastosowania ulgi uznaniowej w postaci umorzenia, odroczenia lub roztozenia na raty.

§5

Wiasciwy merytorycznie pracownik referatu podatkéw, do ktorego przekazywany jest
z kancelarii wniosek o udzielenie ulgi podatkowej, sprawdza jego poprawnos¢ i zgodnos¢
z przepisami Ordynacji podatkowej oraz ewentualne wniesienie optaty skarbowe;.
Nastgpnie weryfikuje wniosek poprzez sprawdzenie, czy =zawiera uzasadnienie

1 wszystkie wymagane zataczniki. W przypadku stwierdzenia brakow wzywa strong
(podatnika) do uzupehienia dokumentacji.
Celem wlasciwego rozpatrzenia wniosku pracownik referatu podatkow, jezeli jest taka
potrzeba zwraca si¢ do Osrodka Pomocy Spolecznej o opini¢ na temat sytuacji socjalno-
bytowej podatnika.
Whiosek, ktory nie zawiera uzasadnienia nie bedzie rozpatrywany, o czym zawiadamia sig
podatnika w formie pisemne;j.

Przed wydaniem decyzji organ podatkowy wyznacza stronie 7-dniowy termin do
wypowiedzenia si¢ w sprawie zebranego materiatu dowodowego.

Po zebraniu calo$ci materiatu dowodowego, pracownik referatu podatkéw przygotowuje
informacje o lacznym zadluzeniu podatnika i uzyskanych dotychczas ulgach oraz
konsultuje z Burmistrzem tre$¢ decyzji.

Przygotowany projekt decyzji pracownik referatu podatkéw przedktada do Biura
Prawnego celem sprawdzenia jego poprawnos$ci pod wzgledem formalno-prawnym.
Po dokonaniu czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 1-6 decyzja podpisywana jest przez
Burmistrza, badz osobg przez niego upowazniona.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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