Zarzadzenie Nr 0151/ 56 /2008
Burmistrza Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny
z dnia 31 marca 2008 r.

w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
(dowodow) finansowo — ksiegowych
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

Na podstawie:
art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2001r
Nr 142 poz.1591 z p6zn. zm.) oraz
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. Z 2002 r Nr 76,
poz. 694 z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 z pdzn. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Finansow z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegoétowych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U. Nr 142, poz. 1020),

w celu ujednolicenia zasad obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny

zarzadzam co nastepuje:

§ 1

1. Ustali¢ obieg i kontrole dokumentdéw finansowo-ksiegowych zgodnie z instrukcjg
stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Przekaza¢ instrukcje o ktérej mowa w punkcie 1 Naczelnikom Wydziatdw,
Kierownikom jednostek rownorzednych, dla ktorych ksiegi rachunkowe prowadzone sg
w urzedzie oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy i Miasta
Czerwionka-Leszczyny celem stosowania.

§ 2

1. Kierownicy poszczegolnych komoérek organizacyjnych zobowigzani sg do
zapoznania wszystkich pracownikow z postanowieniami niniejszej instrukcji oraz
odpowiedzialni sg za jej przestrzeganie w zakresie powierzanych im obowigzkow
stuzbowych.

2. Przestrzeganie i Sciste stosowanie postanowien instrukcji zapewnia prawidtowe
funkcjonowanie gospodarki finansowej oraz ochrone majatku jednostki.



§3

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi oraz Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

2. Traci moc zarzadzenie Nr 18/2001 z dnia 31 grudnia 2001r. w sprawie ustalenia
instrukcji obiegu i kontroli dokumentow (dowoddéw) finansowo-ksiegowych
w Urzedzie Gminy i Miasta Czerwionka-Leszczyny.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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