Sporzadzenie aktu urodzenia

1. Urodzenie dziecka nalezy zgtosi¢ w ciagu 14 dni od dnia urodzenia.
2. Do zgloszenia urodzenia dziecka sa obowiazani w kolejnosci:
v’ ojciec,
v" lekarz lub potozna albo inna osoba obecna przy porodzie,
v matka, jezeli jej stan zdrowia na to pozwala.
3. Jezeli urodzenie dziecka nastgpilo w szpitalu lub innym zakladzie, do zgtoszenia
urodzenia jest obowiazany szpital lub zaktad.
4. Akt urodzenia sporzadza si¢ na podstawie zaswiadczenia wystawionego przez lekarza
lub zaktad stuzby zdrowia.
5. Do aktu urodzenia wpisuje sig:
v’ nazwisko, imi¢ (imiona) i pte¢ dziecka,
v miejsce i date urodzenia dziecka,
v nazwisko, nazwisko rodowe, imi¢ (imiona), miejsce i date urodzenia oraz
miejsce zamieszkania kazdego z rodzicéw w chwili urodzenia dziecka,
v nazwisko, imi¢ i miejsce zamieszkania zglaszajacego,
v" dane dotyczace szpitala lub innego zaktadu.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z
2000 r. nr 98, poz. 1071 z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 29.09.1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r. nr 36, poz. 180
z pOzniejszymi zmianami).

Ustawa o optacie skarbowej z dnia 9.09.2000 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 253, poz. 2532 z
pézniejszymi zmianami).

Niezb¢dne dokumenty:

- za§wiadczenie o urodzeniu noworodka wystawione przez lekarza lub zaktad stuzby zdrowia;
- odpis skrocony aktu matzenstwa rodzicéw dziecka;

- dowody osobiste rodzicow;

- odpis skrocony aktu urodzenia (dla matki niezamezne;).

Oplaty:
Nie podlega optacie skarbowe;.

Jednostka obstugujaca: Urzad Stanu Cywilnego
pokdj nr 1 (budynek USC)
tel. (0 32) 429 59 53

Godziny urz¢dowania: poniedziatek od 9 do 17%
od wtorku do piatku od 7°° do 15*

Termin zalatwienia:
Bezzwlocznie.

Sposob przekazania informacji o sprawie:

Wydanie 3 bezptatnych odpisow skroconych aktu urodzenia bezposrednio po sporzadzeniu
aktu urodzenia w USC. W przypadku decyzji o odmowie dokonania rejestracji — dorgczenie
przez poczte za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.



Srodki odwolawcze i tryb ich wnoszenia:

Odmowa dokonania rejestracji urodzenia nast¢puje w formie decyzji administracyjnej, od
ktorej przyshiguje odwotanie. Odwotanie wnosi sie do Wojewody Slaskiego za
posrednictwem organu, ktory wydal decyzje w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.



