Sporzadzenie aktu zgonu

1. Zgon osoby nalezy zglosi¢ najpdzniej w ciagu 3 dni od dnia zgonu.

2. Jezeli zgon nastapil wskutek choroby zakaZnej, zgltoszenie powinno nastapi¢ w ciagu
24 godzin od zgonu.

3. Do zgloszenia zgonu sa obowiazani w kolejnosci:

v" malzonek lub dzieci zmarlego,

v" najblizsi krewni lub powinowaci,

v’ osoby zamieszkale w lokalu, w ktorym nastapit zgon,

v' osoby, ktore byly obecne przy zgonie lub naocznie si¢ o nim przekonaty,
v administrator domu, w ktérym nastapit zgon.

4. Jezeli zgon nastapit w szpitalu lub innym zaktadzie, do zgloszenia zgonu jest
obowiazany szpital lub zaktad.

5. Akt zgonu sporzadza si¢ na podstawie karty zgonu, a w odniesieniu do noworodka
niezdolnego do zycia, ktéry urodzit si¢ zywy, lecz zyt krocej niz 24 godziny - na
podstawie zaswiadczenia wystawionego przez lekarza lub zaktad stuzby zdrowia.
Jezeli okolicznosci zgonu byty przedmiotem postgpowania przeprowadzonego przez
organ panstwowy, akt zgonu sporzadza si¢ na podstawie pisemnego zgloszenia
dokonanego przez taki organ.

6. Do aktu zgonu wpisuje sig:

v’ nazwisko, imi¢ (imiona), nazwisko rodowe, stan cywilny, miejsce i date
urodzenia, miejsce zamieszkania zmartego,

datg, godzing oraz miejsce zgonu lub znalezienia zwtok,

nazwisko, imi¢ (imiona) oraz nazwisko rodowe matzonka osoby zmarlej,

nazwisko rodowe i imiona rodzicow zmartego,

nazwisko, imi¢ (imiona), miejsce zamieszkania osoby zgtaszajacej zgon lub

dane dotyczace szpitala albo zaktadu.

ANENENEN

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z
2000 r. nr 98, poz. 1071 z pdézniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 29.09.1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r. nr 36, poz. 180
z podzniejszymi zmianami).

Ustawa o optacie skarbowej z dnia 9.09.2000 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 253, poz. 2532 z
pOzniejszymi zmianami).

Niezb¢dne dokumenty:

- karta zgonu lub zas§wiadczenie wystawione przez lekarza lub zaklad stuzby zdrowia;
- dowdd osobisty osoby zmarle;j;

- dowdd osobisty wspotmalzonka (dotyczy 0s6b zameznych/Zonatych);

Oplaty:
Nie podlega optacie skarbowe;.

Jednostka obstugujaca: Urzad Stanu Cywilnego
pokdj nr 1 (budynek USC)
tel. (0 32) 429 59 53

Godziny urz¢dowania: poniedziatek od 9 do 17%
od wtorku do piatku od 7*°do 15



Termin zalatwienia:
Bezzwlocznie.

Sposob przekazania informacji o sprawie:

Wydanie 3 bezptatnych odpisow skroconych aktu zgonu bezposrednio po sporzadzeniu aktu
zgonu w USC. W przypadku decyzji o odmowie dokonania rejestracji - dorgczenie przez
poczte za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Srodki odwolawcze i tryb ich wnoszenia:

Odmowy dokonania rejestracji zgonu nastgpuje w formie decyzji administracyjnej, od ktorej
przyshuguje odwotanie. Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Slaskiego za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.



