Wydanie dowodu osobistego w przypadku utracenia

1. Osoba, ktora utracita dowdd osobisty, jest obowiazana niezwlocznie zawiadomi¢ o
tym najblizszy organ gminy. Organ ten wydaje wolne od optaty za§wiadczenie o
utracie dowodu osobistego.

2. W razie znalezienia wtasnego dowodu osobistego, zgltoszonego jako utracony, nalezy
niezwtocznie zawiadomic o tym organ gminy, ktoremu ztozono wniosek o wydanie
nowego dowodu osobistego.

3. W razie znalezienia wtasnego dowodu osobistego, w miejsce ktérego wydano juz
nowy dowdd osobisty, lub cudzego dowodu osobistego, nalezy niezwlocznie ztozy¢
znaleziony dokument najblizszemu organowi gminy.

4. Wnhniosek o dowdd osobisty sktada si¢ osobiscie, matoletni sktada wniosek w
obecnosci swojego przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego.

5. Dowdd osobisty odbiera sig osobiscie. W przypadku odbioru dowodu osobistego przez
osobg matoletnia, nie jest wymagana obecnos¢ jej przedstawiciela ustawowego lub
opiekuna prawnego.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst
jednolity Dz.U. Nr 87 z 2001r., poz. 960, z pdZniejszymi zmianami).

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2000r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich
wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. Nr 112 poz. 1182 z p6zniejszymi zmianami).

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2000r. w sprawie optaty za
wydanie dowodu osobistego (Dz.U. Nr 105 poz. 1110).

Niezbe¢dne dokumenty:

- wniosek;

- skrocony odpis aktu urodzenia (w przypadku osob, ktére nie wstapity w zwiazek
matzenski);

- skrocony odpis aktu malzenstwa wraz z adnotacja o aktualnie uzywanym nazwisku,
- 2 aktualne zdjecia (lewy potprofil z widocznym lewym uchem);

- dowdd uiszcezenia optaty za wydanie dowodu osobistego.

Oplaty:
- za wydanie dowodu osobistego - 30,00 zt.

Jednostka obslugujaca: Wydzial Spraw Obywatelskich
pokdj nr 14 (budynek gtéwny)
tel. (0 32) 429 59 24

Godziny urz¢dowania: poniedziatek od 9° do 17%
od wtorku do piatku od 7°° do 15%°

Sposéb zalatwienia:

1. Na podstawie przedtozonego wniosku sporzadzany jest formularz, gdzie
wnioskodawca potwierdza zgodno$¢ danych osobowych w nim zawartych
wlasnorgcznym podpisem.

2. Wydanie dowodu osobistego, ktorego odbior wnioskodawca potwierdza
wlasnorgcznym podpisem.



Termin zalatwienia:
1 miesiac

Sposob przekazania informacji o sprawie:
Odbidér dokumentu osobiscie w terminie uzgodnionym.

Srodki odwolawcze i tryb ich wnoszenia:
Nie przystuguje.



