
Zameldowanie cudzoziemców na pobyt czasowy

Cudzoziemiec przebywający w danej miejscowości zobowiązany jest zameldować się na 
pobyt czasowy, przed upływem 48 godzin od chwili przybycia do danej miejscowości i nie 
później niż przed upływem 48 godzin od chwili przekroczenia granicy RP.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludności i dowodach osobistych 

(tekst jednolity Dz. U. nr 87, poz. 960 z 2001 roku z późn. zm.).
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 

roku w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych do zameldowania i wymeldowania 
oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów 
osobistych (Dz. U. nr 236, poz. 1999 z 2002 roku).

Niezbędne dokumenty: 
ważny paszport

Opłaty:
nie podlega opłacie skarbowej

Jednostka obsługująca: Wydział Spraw Obywatelskich
pokój nr 15 (budynek główny)
tel. (0 32) 431 34 06, 429 59 54 lub 429 59 36

Godziny urzędowania: poniedziałek od 900 do 1700

od wtorku do piątku od 730 do 1530

Sposób załatwienia: 
1. Wydanie potwierdzenia zameldowania (ważne do czasu upływu okresu 

zameldowania).
2. Wprowadzenie danych o zameldowaniu do książki zameldowań.

Termin załatwienia: 
Bezzwłocznie.

Sposób przekazania informacji o sprawie: 
Wydanie potwierdzenia zameldowania bezpośrednio po dopełnieniu obowiązku zgłoszenia.

Środki odwoławcze i tryb ich wnoszenia:
W przypadku, gdy dane w zgłoszeniu budzą wątpliwości, np. w przypadku odmów 
potwierdzenia faktu pobytu przez dysponentów lokali, ich nieobecności w kraju, w 
przypadkach nieuregulowanego stanu prawnego lokalu, wszczyna się postępowanie i wydaje 
decyzję administracyjną o zameldowaniu osoby, jeżeli faktycznie w lokalu zamieszkuje. 
Na decyzję o zameldowaniu stronie przysługuje odwołanie do Wojewody Śląskiego w 
Katowicach za pośrednictwem organu, który decyzję wydał w terminie 14 dni od jej 
doręczenia stronie.


